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Lebenslauf

Nachname /Name :

Adresse :

Telefon :

Handy :

E-mail :

Alter :

Nationalität:

Führerschein :
1. Schulbildung – Berufliche Ausbildung – Diplome /Zertifikate

· Genaue Angabe des Schul – oder Studienabschlusses

· Angabe der Ausbildungen /Weiterbildungen, die nach dem Schul- / Studienabschluss absolviert wurden

· Es ist mit dem zuletzt erworbenen Zeugnis /Diplom/ Zertifikat unter Angabe des Datums zu beginnen. 

· Name und Ort der Bildungseinrichtungen

· Detaillierte Angabe des/ der erworbenen und nicht-erworbenen Zertifikate /Zeugnisse / Diplome 

· Detaillierte Angabe der Art des Schul/ - Ausbildungsabschlusses

2. Berufserfahrungen

· Detaillierte Angabe von Firmenpraktika und Berufserfahrung unter Nennung des Arbeitsplatzes /der Arbeitsplätze und der damit verbundenen Aufgabenbereiche.

· Beginnen Sie mit den wichtigsten Erfahrungen

· Genaue Angabe von Jahr und Dauer

· Angabe von Name und Ort der Firma/Institution/Behörde

3. Sprachkenntnisse

· Angabe der vom Bewerber beherrschten Sprachen mit detaillierter Einstufung des Hörverstehens, mündlichen und schriftlichen Ausdrucks und Leseverstehens (gut, mittel, schwach) 

· Genaue Angabe der erworbenen Zertifikate und Diplome

4. Computerkenntnisse

· Angabe der verwendeten Programme mit Einstufung der Beherrschung selbiger. (Grundlage, mittlere Beherrschung, gute Beherrschung) 

5. Aufenthalte im Ausland (keine Urlaubsaufenthalte)

· Angabe von Erfahrungen im Ausland mit Nennung des Jahres und Dauer (Anfängersprachkurs, Berufspraktikum, freiwillige Projektarbeit...)
6. Persönliche Interessen

· Nennung von Hobbys etc.…
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